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Serien "Bevara eller gallra?”

Gallringsraden utges av Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) och Riksar-
kivet. Raden utarbetas genom Samradsgruppen for kommunala arkivfragor i
vilken ingar representanter f6r SKR och Riksarkivet.

Tillagg och uppdateringar till gallringsraden publiceras I6pande pa Sam-
radsgruppens hemsida, www.samradsgruppen.se. Hir finns eventuella tilligg
och uppdateringar tillgingliga som elektroniska dokument.

Forsta upplagan av “Bevara eller gallra? Rad fér éverformyndare” utkom
2003 efter en utredning av davarande arkivchefen i Sundsvalls kommun Tom
Sahlén. Med anledning av en férandring i lagstiftningen kring talerittstiden
reviderades gallringsraden 2009 avseende gallringsfrister. Nedanstaende
upplaga av raden dr reviderade av Samradsgruppen for kommunala arkivfra-
gor och har sammanstéllts av Eva Lindelow Sj60, ledamot. Arbetet har skett
i samrad med Gotlands, Givle och Visteras kommuners 6verférmyndarverk-
samheter och sakkunniga inom SKR.

I serien "Bevara eller gallra?" har utgivits:

1. Rad for lednings- och stédprocesser i kommuner, landsting
och regioner - 4:e upplagan 2010.
2. Rad for kommunernas och landstingens utbildningsvisende
- 4:e upplagan 2011.
3. Rad om bevarande och gallring av handlingar inom den
kommunala och landstingskommunala fritids- och kulturverksamhet
- 2:aupplagan 2004.
4. Rad om kartor och ritningar f6r kommuner och landsting - 2017.
5. Rad fér den kommunala socialtjinsten m.m. — 3:e upplagan 2006.
6. Rad om regionernas, landstingens och kommunernas patientjournaler
och annan medicinsk information - 3:a upplagan 2014.
7. Rad om teknisk verksamhet, mark och fastigheter samt bostads-
forsorjning hos kommuner, landsting och regioner - 2:a upplagan 2014.
8. Rad for kommunernas milj6- och hilsoskyddsverksamhet
- 2:aupplagan 2008.
9. Rad till 6verformyndare - 2:a upplagan 2019.
10. Rad om bevarande och gallring av handlingar hos
raddningstjéansten — 2004.
11. Rad om bevarande och gallring av handlingar rérande kommunens
uppgifter inom plan- och byggviasendet - 2:a upplagan 2015.
12. Rad om bevarande och gallring av handlingar hos
smittskyddsenheter - 2008.
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KAPITEL

Sa har bor raden anvandas

Allménna handlingar som féorekommer hos kommuner och landsting utgor
deras arkiv. Dessa rad dr avsedda att vara till hjdlp nir kommunala myndig-
heter (kommunstyrelsen och 6vriga nimnder) beslutar om vilka handlingar
som ska gallras, dvs. forstéras. Raden dr teknikoberoende, vilket innebér att
rekommendationerna om bevarande eller gallring &r desamma, oberoende
av om uppgifterna finns pa papper, mikrofilm eller pa elektroniskt medium
(t.ex. pa servrar eller harddiskar). Nar man bevarar elektroniska handlingar
kravs speciella forutsattningar vad giller dels informationens format och dels
sjdlva mediet som informationen lagras pa. Mer information finns pa Sam-
radsgruppen for kommunala arkivfragors hemsida www.samradsgruppen.se
samt pa Riksarkivets hemsida www.riksarkivet.se.

Gallring

Gallring innebdir att forstora allmédnna handlingar, uppgifter i allménna hand-
lingar eller mojligheten att gora sammanstéllningar av elektroniskt lagrade
uppgifter. Rent praktiskt kan alltsa en pappersutskrift som skrivs ut i beva-
randesyfte av t.ex. ett elektroniskt register vara fraga om gallring, under f6r-
utsittning att det elektroniska registret forstors, da man vid utskrift fixerar
informationen pa ett visst sitt, vilket far till f61jd att bland annat s6kmojlig-
heter och mgjlighet till informationssammanstéllningar forloras.

Det kan férekomma att handlingar som inkommer till en kommunal myn-
dighet i pappersform skannas. Pappersforlagan kan gallras om man beslutat
att systemet ska bevaras elektroniskt och sikerstillt att detta dr mojligt enligt
géllande standarder.
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Kapitel 1. Sa har bér raden anvéndas

Man bor dven beakta ett eventuellt bevarande av pappershandlingen med
hinsyn till juridiska krav pa egenhéndigt undertecknande. Notera att sérskilda
regler géller for rakenskapsinformation som begrénsar mdjligheterna till for
tidig gallring av t.ex. pappersoriginal i samband med skanning.! Ursprungliga
uppgifter far férstoras forst fran och med det fjirde aret efter utgangen av ra-
kenskapsaret.

Motiv fér bevarande eller gallring

Det ér tillatet att gallra allménna handlingar men det finns viktiga forbehall.
Gallringen maste vara noga genomtinkt och kunna motiveras. Om vi gallrar
for mycket forlorar vi betydelsefull information. Dessa rad avser att under-
latta den praktiska verksamheten och vara ett stéd for myndigheten att fatta
egna gallringsbeslut.

D& man avgér om en handling ska bevaras eller gallras, ska en viirdering av
informationen goras. Man ska beakta att de allmédnna handlingarna ar en del
av vart nationella kulturarv och att informationen tillgodoser férvaltningens
behov, ritten till insyn (offentlighetsprincipen), den enskildes rittssikerhet
och forskningens behov avinformation.

De grundldggande bestimmelserna om bevarande och gallring finns i 2 kap.
23 § tryckfrihetsforordningen, TF, och i arkivlagen (1990:782).

Var fattas beslut om gallring?

Varje myndighet ansvarar for sina allmidnna handlingar. Varje kommunal
nidmnd beslutar om gallring av de egna handlingarnailinje med ansvar fér sin
forvaltning enligt 6 kap. 3 § kommunallagen (2017:725). Beslut om bevarande
och gallring giller tills vidare, intill dess att ett nytt beslut fattas.

For att detta gallringsrad ska kunna tillimpas méaste ansvarig nimnd eller
styrelse besluta om detta. Dessa rad dr allmént hallna och bor anpassas efter
varje kommuns forutsittningar och rutiner inom varje verksamhetsomrade.
Bendmning pa handlingar kan variera. Handldggande personal maste darfor
vil kidnna till verksamheten for att kunna tillimpa raden. Normalt ska samrad
i gallringsfragor #ga rum med kommunens arkivmyndighet.

Hur samradsférfarandet ska ga till bér framga av kommunens riktlinjer fér
hantering av arkiv eller arkivreglementet.

Not. 1. Lagen (2018:597) om kommunal bokféring och redovisning
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Nar ska gallring ske?

Nir det anges att en allmiin handling kan gallras efter tre ar, sa betyder det att
gallring utfors pa det fjirde aret, dvs. tre kalenderar utéver det ar handlingen
tillkom. Normalt avses ddrmed tre ar efter det ar da handlingen upprittades
eller inkom till myndigheten. Gallringsfristen kan ocksa bérja 16pa efter det
att ett drende har avslutats, efter sista anteckningen i t.ex. en journal eller i
ett drende eller efter det att ett avtal upphort. Uttrycket vid inaktualitet an-
vinds for att beteckna en gallringsfrist som ar kort och som kan bestdmmas
av férvaltningen sjilv utifran dess behov av informationen vilket kan variera
beroende palokala férhallanden. Uttrycket dr ocksa anvandbart néir uppgifter
16pande tas bort ur databaser och ersitts med nya, t.ex. adresséndring, och
dir man inte i forvag vet nir uppgifterna blir inaktuella.

Vara foreslagna gallringsfrister utgar fran lagstiftningen kring ber6rd verk-
samhet eller bedomningar som grundas pa en uppskattning om hur linge in-
formation kan behovas utifran de kriterier som riknas upp i arkivlagen.

Av rationella skil bor en myndighet besluta om och anvénda sig av sa fa ty-
per av gallringsfrister som mdjligt. De rekommenderade gallringsfristerna
ar minimitider. Den ndmnd eller styrelse som beslutar om gallring kan med
stod av arkivlagens bevarandeindamal forlinga gallringsfristerna eller om
man sa vill bevara.

Rensning

Senast i samband med att ett 4rende avslutas, ska man ta stillning till om
minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska arkiveras
och darmed blir allmé&nna handlingar enligt bestimmelsernai 2 kap. 9 § TF.
Att avgrinsa sddana handlingar som inte ska arkiveras, kallas rensning och ir
en atgird som vidtas oberoende av gallringsregler. Normalt utférs rensning
av berord handlaggare.

Avgransning

I gallringsrad nr 1, Lednings- och stédprocesser, behandlas utférligt hand-
lingar inom séavil styrelse- och ledningsprocessen hos en nimnd som om 6vrig
administrativ stddverksamhet (t.ex. ekonomi- och personal). Handlingar fran
dessa omraden har tagits med i foreliggande rad bara om de har speciell an-
knytning till 6verformyndarens verksamhet.
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KAPITEL

Om 6verformyndare

Alla kan inte sjédlva skdta sina angeldgenheter och ta hand om sin egendom.
En del behover hjilp. Regler om hur det ska ga till finns i foridldrabalken, FB.
Den som ir under arton ar foretrids normalt av sina forildrar, som da ir bar-
nets vardnadshavare och formyndare. Vanligtvis dr bada féraldrarna vardnads-
havare. Det férekommer ocksa att bara den ena fordldern dr vardnadshavare.
Om ingen av féridldrarna kan vara formyndare, forordnar tingsriatten en sir-
skilt férordnad férmyndare. Om ingen kan vara vardnadshavare férordnas en
sdrskilt forordnad vardnadshavare. Ans6kan om férordnande eller entledi-
gande av formyndare kan goras bl.a. av 6verférmyndaren i den kommun dar
den underarige har sitt hemvist.

En god man férordnas av tingsritten nir en vuxen person pa grund av sjuk-
dom, psykisk storning, férsvagat hilsotillstand eller liknande forhallande be-
hover hjilp med att bevaka sin rétt, forvalta sin egendom eller sorja for sin
person.

Om ett godmanskap inte ar tillrackligt for att tillgodose den enskildes behov
kan tingsréitten besluta att anordna ett férvaltarskap och férordna en person
till férvaltare.

I manga situationer kan en god man férordnas av 6verformyndaren for att
bevaka en persons ritt och tillvarata dennes intressen. Ett exempel 4r nir en
kind arvinge eller testamentstagare befinner sig pa okind ort. Ett annat kan
vara nir det vid dodsfall saknas kinnedom om arvingar eller testamentsta-
gare eller de fall dir forédldrar som ar formyndare inte kan foretrdda sina barn
pagrund av jdv. Om en ensam férmyndare av nagon anledning inte kan utéva
formynderskapet, t.ex. vid svar sjukdom, ska 6verformyndaren forordna en
god man i dennes stélle.
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Kommunens uppdrag genom 6verformyndaren eller 6verformyndarnimn-
den dr att utdva tillsyn 6ver féormyndare, gode mén och férvaltare. Kommu-
nernas tillsyn och om dess skyldigheteri 6vrigt regleras i formynderskapsfor-
ordningen (1995:379).

Overférmyndaren r ocksa den myndighet som férordnar gode min for
ensamkommande barn enligt lagen (2005:429) om god man fér ensamkom-
mande barn. Bestimmelserna i FB om tillsyn av gode mén giller i de flesta
fall &ven dem.

En kommun kan besluta om att istéllet for 6verférmyndare tillsdtta en
overformyndarnidmnd. Tva eller flera kommuner har ocksa mojlighet att bilda
en gemensam Overformyndarndmnd.

Bevara eller gallra. Gallringsradnr9 9



KAPITEL

Register och akter
hos 6verféormyndare

Formyndare, gode mén och forvaltare ska fortlopande fora rikenskaper éver
sin férvaltning och gora anteckningar om sina atgirder. Deras verksamhet
star under tillsyn av 6verférmyndaren, som dven bestimmer om arvoden och
ersittning. Overformyndarens samtycke ska ocksa inhimtas i vissa fall t.ex.
vid forséljning av fast egendom.

Overfésrmyndaren ir skyldig att fora forteckningar och ligga upp akter
(16 kap.12 § FB).

For lopande tjansteanteckningar i pagaende drenden fors ofta dagboks-
blad. Diarium kan foras fér savil individrelaterade drenden som allminna
drenden.

Formyndare, gode min och forvaltare dr skyldiga att ldimna de upplys-
ningar om sin verksamhet som begérs av 6verférmyndaren (12 kap. 9 § FB).
Den mer formbundna tillsynen sker genom att inhdmta férteckningar, ars-
riakningar, slutriakningar och arsuppgifter samt redogorelser for hinder mot
skifte i enlighet med FB (13 kap. 3 och 14-15 §§, 14 kap. 1,15 och 18 §§, 15 kap.
3 och 8 §§). Om handlingarna inges i tva exemplar ska ett av dessa aterstillas
efter granskning (3 § formynderskapsforordningen). Det forekommer att ori-
ginalverifikationer och annan stédjande dokumentation inges. Sidan doku-
mentation aterstills direkt efter fullgjord granskning. Efter drendets avslu-
tande ska slutridkning, forteckningar och arsridkningar liksom redogorelser
och arsuppgifter 6verlimnas till den som ir behorig att ta emot redovisning
for forvaltningen (16 kap. 8 § FB).
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Enligt 17 § formynderskapsférordningen framgar att samtliga handlingar
som getts in till 6verférmyndaren och som avser ett visst férmynderskap,
godmanskap eller forvaltarskap ska bevaras och sammanforas till en akt. Ak-
terna uppréttas i samband med drendenas initiering och tillférs dokument
fran de olika aktiviteter som férekommer i samband med utredning/kontroll
och forvaltning. Detta géller t.ex. forteckningar 6ver egendom, ars- och slut-
rakningar, redogorelser, uppgifter och ansékningar.

Om det av lag eller forordning framgar att sirskilda handlingar ska bevaras
ar det normalt inte mgjligt for myndigheten att fatta beslut om gallring. Av 10 §
arkivlagen framgar att allménna handlingar far gallras under forutsittning
att arkivlagens intentioner i 6vrigt inte motverkas. Av samma paragraf fram-
gar att om det finns avvikande bestimmelser om gallring av vissa allménna
handlingarilag eller forordning giller dessa bestimmelser. Lagstiftaren har i
17 § férmynderskapsférordningen anvént sig av termen “bevaras”. I detta fall
ir det svart att avgéra vad som hir avses. Med termen “bevaras” far hir tolkas
attlagstiftaren avser “férvaras” och att avsikten snarast handlar om att hand-
lingarna ska samlas i en personakt och férvaras efter typ av formynderskap
och till dess foreskriven granskning ar gjord.

Bestimmelserna kring 6verférmyndarens uppdrag och verksamhet tar sikte
pa dess uppdrag som tillsynsmyndighet. Med stod av t.ex. 16 kap. 8 § FB, ska
overformyndaren efter det att granskning av formyndarens, gode mannens el-
ler forvaltarens slutrdkning ar gjord, lamna 6ver alla redovisnings- och raken-
skapshandlingar till beh6rig mottagare, till den enskilde eller dennes dodsbo.
Dirmed finns det ingen praktisk mojlighet att for arkivindamal bevara dessa
handlingar av de som sérskilt pekas uti17 § férmynderskapsforordningen.

Ett argument mot ovanstaende resonemang dr mojligen att det forekommer
tillfallen da handlingar blir kvar hos 6verformyndaren, t.ex. vid byte av gode
man. Men drendena ir da fortfarande inte avslutade och handlingarna sparas
i syfte att kunna granskas av 6verférmyndaren.

Sammanfattningsvis innebir hanteringen av de handlingstyper som om-
niamnsil7 § formynderskapsférordningen att de hos 6verformyndaren kvar-
varande handlingarna inte kan anses vara av det virde eller i 6vrigt uppfylla
de kriterier for bevarande som uttrycks i arkivlagen. Det talar for att termen
”bevaras” i formynderskapsforordningen inte anviands i betydelsen *for efter-
virlden” utan istéllet tills dess tillsynen ar Kklar.

Bevara eller gallra. Gallringsrad nr 9 11



Kapitel 3. Register och akter hos éverférmyndare

Nir ett pagaende drende 6verflyttas till 6verférmyndare i annan kommun ska
aktenidrendet enligt 6 § formynderskapsférordningen 6verldmnas till 6ver-
féormyndaren i denna kommun. Till akten ska fogas relevanta uppgifter ur det
register som ska foras enligt 9 § formynderskapsférordningen.

Register enligt formynderskapsférordningen och hos éverformyndaren fore-
kommande diarium bor bevaras men det finns foéreskrivna gallringsregler att ta
hinsyn till som innebir gallring av sarskilda uppgifter i de fall de forekommer i
overformyndarens register.

19 § féormynderskapsférordningen, framgar att 6verformyndaren, for att
fullgora sin skyldighet enligt 16 kap. 12 § FB ska fora ett register 6ver

1. defoérildraférvaltningar diar kontrollatgiarder enligt 13 eller 15 kap. FB
forekommer och
2. de stéllforetradarskap som avses i 14 kap. 1 § forsta stycket FB.

Registret far dven innehalla uppgifter om andra férildraférvaltningar som
star under 6verférmyndarens tillsyn.

Till formynderskapsférordningen finns en bilaga 2 av vilken det framgar
vilka personuppgifter som far foras i registret enligt 15 §. Av 16 § framgar att
vissa uppgifter ska gallras ur registret senast tva ar efter det att redovisnings-
handlingarna enligt 13 kap. 21 § eller 14 kap. 23 § FB ska ha aterldmnats. Det
géller féljande uppgifter:

* 1.6 Anledningen till att den enskilde inte har kunnat yttra sig personligen
idrendet

* 2.7 Anledningen till att stillforetradaren har entledigats

+ 3.1 Uppgifter som ldmnats enligt 16 kap. 10 § FB. Det giller uppgifter som
andra myndigheter som socialnimnden m.fl. ir skyldiga att pa begéiran
ldmna till 6verférmyndaren for deras tillsynsverksamhet.

Gallringen ar foreskriven och uppgifterna kan darfor inte bevaras eller sparas
en langre tid 4n den tid som anges i formynderskapsférordningen. Vid val av
verksamhetssystem dr det darfor viktigt att sdkerstilla att uppgifter som fore-
skrivs bli gallrade ocksa kan gallras ur systemet.

Av de handlingar som aterstar sedan redovisningarna éverlimnats till huvud-
mannen bor 6verformyndarens beslut bevaras. Vissa handlingar som 6verlamnas
till 6verférmyndaren i samband med kontroll av dédsbo bor ocksa bevaras.
Ovriga handlingar kan gallras i enlighet med vad som beskrivs nedan.

12 Bevara eller gallra. Gallringsrad nr 9



Ovriga akter, med handlingar i irenden som 6vergar i forvaltning, behéver
finnas tillgingliga hos 6verférmyndaren under den tid varunder huvudmannen
(t.ex. den som blivit myndig) har ritt att granska de rikenskaper och 6vriga
handlingar som foérvaras hos stéllféretradaren och eventuellt vicka talan (12
kap. 15 § FB). Sadan talan ska viickas inom tre ar. Denna tid inleds med att
overformyndaren 6verlamnar redovisningshandlingar enligt ovan till den
som dr behorig att emotta dessa, eller — i de fall dir sddant 6verlimnande ej f6-
rekommer - nér drendet avslutats hos éverférmyndaren eller tingsrétten.
Vissa akter avslutas redan i initierings- eller kontrollfasen, nir 6verformyn-
daren eller tingsritten beslutar att inte ga vidare i d&rendet. Handlingar i sa-
dana drenden, som inte sillan blir aterupptagna, foreslas gallrade tre ar efter
det ar da drendet avslutats hos 6verférmyndaren. For att inte beh6va gallra
olika akter vid olika tidpunkter rekommenderas, att dessa akter gallras med
en frist av tre ar efter utgangen av det kalenderar da redovisningshandlingarna
overlimnades eller nir drendet avslutades. Kommer det innan dess till 6verfor-
myndarens kdnnedom att talan viackts mot stéllféretriadare, 6verférmyndaren
eller annan som berors av drendet bor 6verformyndarens akt i drendet bevaras
intill dess lagakraftigande dom finns i mélet eller meddelande erhallits om att
malet avskrivits.

Bevara eller gallra. Gallringsrad nr 9 13



KAPITEL

Handlingar hos
6verféormyndarnamnd

I ménga kommuner finns en 6verférmyndarnimnd och hos éverformyndare
med stor eller medelstor férvaltning finns vanligtvis kanslistod med sérskild
personal m.m. och egen ekonomisk férvaltning. For bevarande och gallring
av handlingar som tillhor nimnd och allm&nadministrativa verksamheter av
det slag som nu ndmnts hinvisas till “Bevara eller gallra? - gallringsrad for led-
nings- och stédprocesser i kommuner, landsting och regioner”, utgiven av SKR
och Riksarkivet genom Samradsgruppen fér kommunala arkivfragor.

Nedanstaende gallringsfrister riknas, nir inte annat anges, fran utgangen av
det ar da 6verformyndaren 6verlimnat redovisningshandlingarna till den som
ar behorig att motta dessa. Nir overlimnande inte forekommer riknas gall-
ringsfristen fran utgangen av det ar da drendet avslutats hos 6verformyndaren.

Nér talan vickts mot stéllforetradare, 6verformyndaren eller annan som
berors avdrendet bor 6verformyndarens akt i drendet bevaras intill dess laga-
kraftigande dom finns i malet eller meddelande erhallits om att talan limnats
utan atgird.

I gallringsradet som foljer redovisas handlingarna i den ordning de fore-
kommeri6verformyndarverksamhetens verksamhet med undantag avhand-
lingar som férekommer i samband med &drenden som omfattas av lagen om
god man for ensamkommande barn. Handlingar inom den processen tas upp
for sig. Beslut om god man fér ensamkommande barn fattas av kommunen
och inte av tingsratten. Oavsett lagstiftning och drendetyp férvaras handlingarna
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i akter. Om akterna fors elektroniskt bor man se till, att originalhandlingar
som ska aterstillas till stallforetridare eller 6verlimnas till huvudman be-
halls i ursprungligt format (digitalt eller pa papper).

Register med uppgifter som ska bevaras och eventuellt féorekommande dia-
rium, som fors elektroniskt, 6verfors till digitalt standardformat senast vid
avstillning for langtidsférvaring. Register som inte kan bevaras i digital form
overfors till annat medium.

Elektroniska register som bevaras féreslas beskrivas och hanteras i enlighet
med Riksarkivets féreskrifter och allmidnna rad (RA-FS 2009:1) om elektro-
niska handlingar (upptagningar fér automatiserad behandling). Atgirder i
samband med arkivering som medfor forlust av information kan innebéra
gallring. Se kapitel 1 om gallring.

Registrering

Handlingar som bér bevaras

Register enligt 9 § férmynderskapsférordningen med undantag av de uppgifter
som enligt 16 § samma férordning ska gallras. Se sidan 12-13.

Diarier

Handlingar som ska gallras

Handling Gallring Anmarkning

Ur 6verférmyndarens register 2ar Senast tva ar efter
enligt 16 kap. 12 § det att redovisnings-
1.6 uppgifter om anledningen till handlingarna enligt
att den enskilde inte har kunnat yttra 13 kap. 21 § eller
sig personligen i drendet 14 kap. 23 § FB ska

ha aterlamnats
2.7 anledningen till att stallforetradaren

har entledigats

3.1 uppgifter som lamnats enligt
16 kap. 10 § foraldrabalken

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning
Overférmyndarens l6pande 3ar | akt eller forda
tjiansteanteckningar i drendet separat
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Kapitel 4. Handlingar hos éverférmyndarnamnd

Initiering av godmanskap och férvaltarskap

Handlingar som bér bevaras

Tingsrattens beslut (protokollsutdrag eller motsvarande)

Beslut om foérbud att bruka framtidsfullmakter

Overférmyndarens beslut att inte anséka om stéllféretradarskap

Handlingar som kan gallras

Handling

Anmalningar

Remisser och remissvar
Skrivelser

Redovisningar och upplysningar
fran framtidsfullmaktshavare

Promemorior
Ansokningar till tingsratten

Samtliga handlingar ovan i drenden
dar stallféretradarskap inte ansokts

Initiering av formynderskap

Handlingar som bé6r bevaras

Gallring
3ar
3ar
3ar

3ar

Anmarkning

25 § lagen (2017:310)
om framtidsfullmakter.

Overférmyndarens beslut om upphorande av éverférmyndarkontroll

Handlingar som kan gallras

Handling

Foérteckningar 6ver egendom

Gavobrev

Bouppteckningar

Testamenten

Brev rérande arvsavstaenden
Anmalningar fran férsakringsbolag

Ansokningar med bilagor fran férmyndare
rérande forvarv av fast egendom

Samtliga handlingar ovan i drenden
som inte féranleder atgarder
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Gallring

Anmarkning

Forteckningarna lamnas till
huvudman eller dédsbo efter
att drendet avslutats. Kopior
atersandes till stéllforetradare
efter granskning enligt 3 §
féormynderskapsférordningen.

Overférmyndarens exemplar



Sdrskild éverférmyndarkontroll

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning
Gavobrev 3ar
Testamenten 3ar
Férmanstagarférordnanden 3ar

Anmidilan fran socialtjéinsten, konkursdomare m.fl.

Handlingar som kan gallras
Handling Gallring Anmarkning
Anmaélningar om att barns egendom inte 3ar
star under betryggande férvaltning
Anmaélningar om att barns egendom inte Gallras nar Vilande aktbildning
star under betryggande forvaltning i drenden huvudmannen
som inte féranleder atgarder blivit myndig

Ovrig initiering

Handlingar som kan gallras
Handling Gallring Anmérkning
Skrivelser 3ar

Skrivelser i &renden som inte féranleder atgarder 3 ar

Utredning och kontroll vid férmynderskap

Utredning och éverformyndarens beslut i samband med drendes initiering

Handlingar som bé6r bevaras

Beslut om skarpta foreskrifter

Beslut om fri forfoganderatt for bankmedel

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmadrkning

Promemorior 3ar

Underlag till utredningar 3ar

Utredningshandlingar enligt ovan 3ar Handlingar i &renden som initierats

nar 6verférmyndaren beslutar lamna
arendet utan atgard

efter misstanke om att barns egen-
dom inte star under betryggande
férvaltning gallras déremot inte
férran huvudmannen blivit myndig.
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Kapitel 4. Handlingar hos éverférmyndarnamnd

Kontroll av férteckning i samband med drendes initiering

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring  Anmaérkning

Forteckningar 6ver egendom Till huvudman eller dédsbo efter
arendets avslutats. Kopia ater till
stallféretradare efter granskning enligt
3 § férmynderskapsférordningen.

Verifikationer till férteckningar som Till stallforetradare efter kontroll.
t.ex. saldobesked, depaférteckningar,
inkomstuppgifter

Ovriga underlag till verformyndaren 3ar
sasom lagfartsbevis, uppgifter fran
Kronofogden, kopior av reverser

Bevis om spérr av tillgangar 3ar

Anmaningar om forteckningar 3ar Vid vitesprocess

Forelagganden 3ar Vid vitesprocess

Ansokningar till tingsratten 3ar Vid vitesprocess

om utdémande

Tingsrattens beslut 3ar Vid vitesprocess
Forvaltning

Granskning av drsrikning

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring  Anmaérkning

Arsrakningar Inklusive slutrakning. Till huvudmannen efter
att drendet avslutats. Tva original varav ett
ater till stéllforetradare efter granskning.

Verifikationer till arsrakning Ater till stallforetradare efter granskning
Granskningspromemorior 3ar
Yttranden 3ar
Beslut om anmérkningar 3ar
Redogorelser rérande huvudman 3ar

Vid vitesprocess. Se ovan.
Kontroll av forteckning.
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Kontroll av dédsbo

Handlingar som bér bevaras, 6verformyndarens exemplar av

Arvsskiften
Bodelningar
Avtal om sammanlevnad i oskiftat bo

Overférmyndarens beslut om godkinnande av bodelnings/skifte/avtal

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning
Redogorelser for Se anmérkning.  Handlingar skickas till huvudman eller
hinder mot skifte representant for dédsbo efter att drendet

avslutats. Vid ingivande av tva exemplar
atersands det ena.

Overférmyndarens 3ar Vid ingivande av tva exemplar atersands
beslut om ny tid for det ena
ingivande av handlingar

Framstallningar 3ar
till tingsratten

Anmaélningar om utbetalning 3ar
fran dédsbo

Granskning av drsuppgift

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkningar

Arsuppgifter fran Till huvudmannen efter att drendet
stéllforetradare avslutats

Verifikationer Till stallforetradare efter granskning

Vid vitesprocess, se sid. 20, Kontroll av
forteckning

Befrielse frdn (eller férenklad form fér) drsrikning/drsuppgift

Handlingar som bér bevaras

Overférmyndarens beslut

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmérkning
Promemorior 3ar
Bevis om spérr av tillgangar 3ar
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Kapitel 4. God man fér ensamkommande barn

Férvaltningsdrenden

Handlingar som bér bevaras

Overférmyndarens beslut

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmaérkning
Ansokningar med bilagor 3ar
Promemorior och utredningsmaterial 3ar

som t.ex. remisser, yttranden m.m.
Delgivningskvitton/mottagningsbevis 3ar

Handlingar som verifierar atgarder enligt 3ar
overférmyndarens beslut

Overférmyndarens évriga tillsyn

Handlingar som bér bevaras

Overférmyndarens beslut

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning
Redogorelser for uppdragen 3ar Med tillhérande handlingar
God mans/forvaltares uppfattning rérande 3ar

uppdragets omfattning
Yttranden 3ar

Promemorior 3ar

Beslut om arvode

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning
Overférmyndarens arvodesbeslut 3ar
Korrespondens 3ar

Arendets avslutande

Handlingar som bé6r bevaras

Overférmyndarens beslut om upphérande av sarskild
6verférmyndarkontroll

Féljebrev
Delgivningskvitton/mottagningsbevis

Bevis om arendets 6verlamnande till annan éverférmyndare
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KAPITEL

God man for
ensamkommande barn

Handlingar som bér bevaras

Register 6ver godmanskap

Beslut om god man

Beslut om byte eller upphérande av god man

Registerutdrag rérande férordnande av god man
Registerutdrag rérande entledigande av god man
Underrattelser om tillfalligt eller permanent uppehallstillstand
Anteckningar om 6verlamnade arenden till annan kommun
Underrattelser fran Migrationsverket om uppehallstillstand
Besked om barn som avvikit

Sammanstéliningar av innehall i personakt

Dagbdcker
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Kapitel 5. God man fér ensamkommande barn

Foreslagna gallringsfrister giller efter tre ar utéver det ar drendet avslutats.

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmarkning

Ansdkningar om god man fran Migrationsverket 3ar

Samtycken /Ataganden 3ar

Anmodan om férteckningar éver tillgangar 3ar

Férteckningar 6ver tillgangar 3ar

Skrivelser fran Migrationsverket 3ar Om bl.a. uppehallstillstand,

uppskriven alder, avslag pa
asylansokningar

Underrattelser till socialtjansten 3ar Om uppehallstillstand

Skrivelser, korrespondens 3ar Med innehall av ringa
betydelse

Redovisningsbefrielser 3ar

Yrkanden om arvoden 3ar

Arvodesbeslut 3ar

Arvodesunderlag 7 ar Underlag for utbetalning av

arvode genom kommunens
|6nesystem utgor réken-
skapsinformation

Begéran om entledigande 3ar

22 Bevara eller gallra. Gallringsrad nr 9



KAPITEL

Framtidsfullmakter

Lagen om framtidsfullmakter (2017:310) innebér en lagstadgad ritt for privat-
personer att uppritta en fullmakt som blir giltig nér hen pa grund av sjukdom,
psykisk storning eller liknande inte langre kan ta hand om sina angeldgenheter.
Fullmakten utstélls alltsa for ett framtida behov.

Det finns inget centralt register for framtidsfullmakter och de 4r i normal-
fallet civilrittsligt reglerade. Overformyndare blir inte inblandad da fullmak-
ten som sadan ir ténkt att mojliggora fér den som har rattshandlingsformaga
att vilja ndgon, som nir samma riattshandlingsférmaga inte lingre finns kvar
i framtiden, istéllet kan utféra den. Fullmakten &r ett alternativ till godman-
skap/forvaltarskap.

Det ar fullmaktshavaren som ska beddma om framtidsfullmakten har tritt
i kraft. Fullmaktshavaren kan begira att tingsritten ska prova om fullmakten
har tritt i kraft. Det kan ocksa anges som ett krav i framtidsfullmakten att
tingsritten ska prova om fullmakten har tritt i kraft. Vid en sddan prévning
ska ritten ge 6verformyndaren tillfille att yttra sig (13 §).

Det ir 6verformyndaren som beslutar om en framtidsfullmakt helt eller
delvis inte langre far brukas av framtidsfullmaktshavaren (26 §) och en full-
maktshavare ska pa begiran av 6verformyndaren limna redovisning om upp-
draget, fullmaktsférhallandet och vidtagna atgirder (25 §).

Da framtidsfullmakt inte alls &r reglerad i FB eller omnémns i formynder-
skapsforordningen finns inte heller samma reglering kring akter och register
gillande framtidsfullmakt. De tvingande reglerna om sekretess med omvént
skaderekvisit som géller for 6verférmyndarens register och féorvarade hand-
lingar enligt FB, formynderskapsférordningen och offentlighets- och sekre-
tesslagen (2009:400) — giller inte framtidsfullmakter och 6verférmyndarens
fullgérande enligt 13 och 25-26 §§ lagen om framtidsfullmakter. Handlingar
forvarade hos 6verférmyndare géllande framtidsfullmakter omfattas darfor
inte av sekretess.
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Kapitel 6. Framtidsfullmakter

De handlingar som inkommer, uppréittas och férvaras hos éverférmyndaren
rérande framtidsfullmakter hanteras som andra allménna handlingar. Da det
saknas fullstindig reglering inom detta rittsomrade har vi inda forsokt skapa
normal hantering av dessa handlingar avseende vad som bor bevaras och gallras.

Handlingar som bor bevaras

Beslut att framtidsfullmakt helt eller delvis inte l&ngre far brukas

Handlingar som kan gallras

Handling Gallring Anmaérkning
Féreldgganden 3ar
Redovisning fran fullmaktshavare 3ar
Yttranden 3ar
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